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Na temelju ¢lanka 34. stavka 1. to¢ka 10. Statuta Sveucilista u Splitu, Senat Sveucilista u
Splitu, na svojoj 37. sjednici odrzanoj dana 29. ozujka 2017. godine, donio je

PRAVILNIK O DODATNOJ S:FRU(VZNOJ PRAKSI STUDENATA
SVEUCILISTA U SPLITU

Opée odredbe
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se sadrZaj, ugovaranje, mentoriranje, pohadanje, ocjenjivanje
te druga vaZna pitanja u svezi stru¢ne prakse studenata Sveu¢ilista u Splitu.

(2) Stru¢na praksa u smislu ovog Pravilnika je izborni predmet u okviru studijskih programa
na preddiplomskim sveu¢ili$nim studijima, diplomskim sveuéili$nim studijima, integriranim
preddiplomskim 1 diplomskim sveuéilisnim studijima, kratkim stru¢nim, preddiplomskim
struénim studijima te specijalistickim diplomskim stru¢nim studijima sastavnica Sveuéilista u
Splitu (u daljnjem tekstu: sastavnice), a koji se izvodi u prihvatnoj organizaciji ili nastavnoj
bazi (trgovacko drustvo, javna institucija, jedinica regionalne/lokalne samouprave, neprofitna
organizacija i sl.).

(3) Struénom praksom u smislu ovog Pravilnika, bez obzira na naziv predmeta, ne smatraju
se obvezni predmeti niti predmeti koji su obvezni za neke kategorije studenata na istom

studiju/smjeru.

(4) Sva pitanja iz stavka |. ovog ¢lanka, odgovarajuce obrasce kao i druga pitanja u svezi
stru¢ne prakse, sastavnice mogu detaljnije urediti svojim pravilnicima i drugim opéim
aktima, a u skladu s odredbama ovog Pravilnika i drugim vazeéim propisima.

(5) U zavr$noj godini studijskog programa svi studiji iz stavka 2. ovog ¢lanka moraju imati
predvidenu stru¢nu praksu iz stavka 2. ovog &lanka.

(6) Stru¢na praksa obavlja se u prihvatnoj organizaciji ili nastavnoj bazi sukladno posebnom
ugovoru o obavljanju stru¢ne prakse sklopljenom izmedu sastavnice i prihvatne organizacije
ili nastavne baze.

(7) Rijeci i pojmovni sklopovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno
znacenje, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak nadin
na muski 1 Zenski rod.

Ugovor o obavljanju stru¢ne prakse
Clanak 2.

(1) Ugovor o obavljanju stru¢ne prakse sklapa se izmedu sastavnice i prihvatne organizacije
ili nastavne baze.

(2) Ugovor iz stavka 1. ovog &lanka obvezno sadrzi:
- broj raspoloZivih mjesta za stru€nu praksu,
- naziv ustrojbene jedinicu/e u okviru kojih se realizira struéna praksa,



- opis glavnih radnih zadataka za svako mjesto za stru¢nu praksu,

- okvirne termine realizacije stru¢ne prakse,

- obvezu prihvatne organizacije ili nastavne baze da osigura mentora koji ¢e nadzirati
rad studenta i predloZiti ocjenu o uspjesnosti obavljene stru¢ne prakse.

Priprema za sklapanje Ugovora o realizaciji stru¢ne prakse
Clanak 3.

(1) U cilju organizacije stru¢ne prakse, nadlezno tijelo sastavnice, u suradnji sa svim
nastavnicima 1 studentima, izraduje bazu podataka o potencijalnim prihvatnim
organizacijama ili nastavnim bazama.

(2) Ako potencijalna prihvatna organizacija ili nastavna baza iskaZe interes za organiziranje
obavljanja stru¢ne prakse, nadlezno tijelo sastavnice predlaze istoj sklapanje ugovora a ¢iji
je sadrzaj utvrden ¢lankom 2. stavkom 2. ovog Pravilnika.

(3) Prodekan za nastavu ili druga odgovaraju¢a osoba na sastavnici (u daljnjem tekstu:
prodekan) obavlja sve poslove vezane za pripremu i sklapanje ugovora ukljuéujuéi i izbor
mentora sa sastavnice.

Upis strucne prakse
Clanak 4.

(1) Sastavnica raspisuje natjecaj za struénu praksu koji se objavljuje na mreZnim stranicama
sastavnice nositelja studija.

(2) Prijave studenata za upis struéne prakse razmatraju se vode¢i racuna o studiju/smjeru, te
profilu raspoloZivih mjesta za obavljanje stru¢ne prakse u prihvatnim organizacijama ili
nastavnim bazama.

(3) Prodekan analizira profil raspolozZivih mjesta za obavljanje stru¢ne prakse te rasporeduje
mjesta po studijima/smjerovima.

(4) Ako je broj raspolozivih mjesta za obavljanje struéne prakse po studiju/smjeru manji od
broja prijavljenih studenata sa studija/smjera provodi se selekcijski postupak.

(5) Selekcijski postupak i upis studenata na struénu praksu mora zavrSiti najkasnije do
pocetka upisa u akademsku godinu.

(6) Pitanja vezana za uvjete za upis stru¢ne prakse, selekcijske kriterije pri provedbi
natjeaja kao i vrstu studija/smjera na koje se upisuje struéna praksa pobliZze se ureduju
pravilnikom ili drugi op¢im aktom sastavnice u skladu s odredbama ovog Pravilnika i
drugim vazeéim propisima.

Razdoblje obavljanja stru¢ne prakse
Clanak 5.

(1) Raspored obavljanja stru¢ne prakse u prihvatnoj organizaciji ili nastavnoj bazi mora biti
uskladen s izvedbenim planovima nastave.



(2) Struéna praksa mora zavrsiti najkasnije sedam dana prije pocetka sljede¢e akademske
godine.

ECTS bodovi stru¢ne prakse
Clanak 6.
(1) Stru¢noj praksi kao izbornom predmetu pridjeljuje se najmanje 5 ECTS bodova.
Mentor sa sastavnice
Clanak 7.

(1) Mentor sa sastavnice moZe biti isklju¢ivo nastavnik koji je nositelj predmeta na
studijskom programu kojeg student pohada.

(2) Svakom studentu kojemu je odobrena struéna praksa prodekan dodjeljuje mentora sa
sastavnice.

(3) Student je duzan izvijestiti mentora sa sastavnice o pocetku obavljanja stru¢ne prakse i
planu izrade izvjestaja o stru¢noj praksi.

Uvjerenje o obavljanju nepla¢ene stru¢ne prakse
Clanak 8.

(1) Student kojem je odobrena stru¢na praksa nakon utvrdenog termina s mentorom iz
prihvatne organizacije ili nastavne baze za obavljanje stru¢ne prakse podnosi prodekanu
zahtjev za izdavanje uvjerenja o odobrenju obavljanja neplacene struéne prakse (u daljnjem

tekstu: Uvjerenje).

(2) Uvjerenje obvezno sadrzi:
- osobne podatke o studentu,
- datum pocetka i zavrSetka stru¢ne prakse,
- podatke o prihvatnoj organizaciji ili nastavnoj bazi.

(3) Student obvezno dostavlja Uvjerenje prihvatnoj organizaciji ili nastavnoj bazi prije
pocetka obavljanja stru¢ne prakse radi utvrdivanja statusa studenta na struénoj praksi u
slu¢aju bilo kakvog nadzora od strane nadleznih drZavnih institucija.

Izvjestaj o obavljenoj stru¢noj praksi
Clanak 9.

(1) Prije zavrSetka struéne prakse, student u dogovoru s mentorom sa sastavnice dogovara
strukturu izvjeStaja o obavljenoj struénoj praksi, a koji je obvezno u pisanom obliku, koji
obvezno sadrZi opis glavnih radnih zadataka koji su obavljeni u okviru stru€ne prakse te koji
obvezno sadrZi prijedlog ocjene mentora iz prihvatne organizacije ili nastavne baze.

(2) Opis radnih zadataka po potrebi moze biti potkrijepljen primjerima i relevantnom
dokumentacijom.



(3) Dokumentacija iz stavka 2. ovog ¢lanka moze se priloZiti samo uz suglasnost mentora iz
prihvatne organizacije ili nastavne baze.

(4) Izvjestaj o obavljenoj stru¢noj praksi ima okvirni opseg od 5 stranica bez priloga.

(5) Student je obvezan usmeno izloZiti i obraniti izvjestaj o obavljenoj stru¢noj praksi pred
mentorom sa sastavnice.

(6) lzvjeStaj o obavljenoj stru¢noj praksi potpisuje mentor iz prihvatne organizacije ili
nastavne baze te ga isti mora dostaviti mentoru sa sastavnice odmah po zavrietku stru¢ne
prakse.

Ocjenjivanje strucne prakse
Clanak 10.

(1) Stru¢nu praksu opisno ocjenjuje mentor sa sastavnice, uzimajuéi u obzir prijedlog ocjene
mentora iz prihvatne organizacije ili nastavne baze.

(2) Mentor iz prihvatne organizacije ili nastavne baze kontinuirano prati urednost pohadanja
struCne prakse kao i marljivost u rjeSavanju zadanih radnih zadatka.

(3) Mentor iz prihvatne organizacije ili nastavne baze, nakon obavljene stru¢ne prakse,
predlaZe jednu od sljedece dvije opisne ocjene:

- Student je uspjesno obavio strucnu praksu

- Student nije uspjesno obavio strucnu praksu.

(4) Ako je mentor iz prihvatne organizacije ili nastavne baze predloZio opisnu ocjenu
,Student nije uspjesno obavio strucnu praksu‘, isti je duzan u izvjestaju o obavljenoj
stru¢noj praksi pisano obrazloZiti svoj prijedlog ocjene.

(5) Nakon $to zaprimi izvjeStaj o obavljenoj stru¢noj praksi, mentor sa sastavnice analizira
sam 1 sa studentom izvje$taj o obavljenoj stru¢noj praksi, raspravlja sa studentom o
obavljenoj struénoj praksi te temeljem toga dodjeljuje studentu jednu od sljedece dvije
opisne ocjene: '

- Student je uspjesno obavio strucnu praksu

- Student nije uspjesno obavio struc¢nu praksu.

(6) Predmet Struéna praksa smatra se poloZzenim ako mentor sa sastavnice ocjeni studenta
opisnom ocjenom Student je uspjesno obavio strucnu praksu.

Analiza kvalitete stru¢ne prakse
Clanak 11.

(1) Nakon obavljene struéne prakse, student popunjava anketu o kvaliteti stru¢ne prakse koju
predaje mentoru sa sastavnice u trenutku predaje propisanog obrasca Anketa o zadovoljstvu
struénom praksom koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Mentor sa sastavnice anketu dostavlja na obradu nadleznom tijelu ili osobi na sastavnici
zaduZenoj za osiguranje kvalitete.



(3) Temeljem analize kvalitete struéne prakse i zadovoljstva studenata nadleZno tijelo
sastavnice donosi odluku o nastavku suradnje s prihvatnom organizacijom ili nastavnom

bazom.

Prijelazne i zavrs$ne odredbe
Clanak 13.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

(2) Sastavnice se obvezuju donijeti svoje posebne pravilnike uskladene sa ovim Pravilnikom
najkasnije u roku od 90 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

(3) Sastavnice nositelji studija obvezne su usvojiti prijedloge izmjena i dopuna studijskih
programa ako nisu uskladeni s odredbama ovog Pravilnika te iste dostaviti Sveudilistu u

Splitu najkasnije do pocetka akademske godine 2017./2018.

(4) Ovaj Pravilnik pocinje se primjenjivati od akademske godine 2017./2018.
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Anketa o zadovoljstvu struénom praksom

Podatci o studentu

Podatci o prihvatnoj organizaciji ili nastavnoj bazi

Prihvatna organizacija ili nastavna
baza:

Ime i prezime mentora iz
prihvatne organizacije ili
nastavne baze

Na pitanja od 1 do 3 odgovorite zaokruzivanjem jednog od ponudenih odgovora:
I - u potpunosti se ne slazem, 2 - uglavnom se ne slazem, 3 - niti se slaZem niti se ne slazem,

4 - uglavnom se slazem, 5 - potpuno se slazem.

I R B

l. Stru¢na praksa je unaprijedila moje prakticne vjeStine

| 1 I TN O R S A
2. Mentor iz prihvatne organizacije je na adekvatan nacin objasnio radne
zadatke

| 1 | 2 J 3 | 4 | 5 ?
3. Radni zadatci su bili adekvatne teZine i kompleksnosti s obzirom na
razinu studija e, o

| 1 J 2 I 3 i 4 s
4. Sugestije i komentari za unaprjedenje stru¢ne prakse:

"



